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(ตัวอย่าง)
บัญชีแนบท้ายคำสั่งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1
ที่ ......22........ /2558   ลงวันที่ ...20.... มกราคม  2558
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) 

ระดับสนามสอบ ประจำปีการศึกษา 2557
*******************
สนามสอบ โรงเรียนบ้านแดงราษฎร์สามัคคี
1. หัวหน้าสนามสอบ   ระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 / ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3

1.1   นายทวีป   ชุมทอก   ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านโนนบ่อ

มีหน้าที่ 
1. กำกับการรับส่งแบบทดสอบและกระดาษคำตอบ ระหว่างศูนย์สอบและสนามสอบร่วมกับผู้สังเกตการสอบ
2. เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบก่อนเวลาสอบไม่เกิน 1 ชั่วโมงตามตารางสอบต่อหน้าผู้สังเกตการสอบประจำสนามสอบหรือผู้ที่ศูนย์สอบมอบหมาย แล้วบันทึกรายละเอียดในเอกสารให้ครบถ้วน
3. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่กรอกและการระบายในวงกลมให้ถูกต้องของผู้เข้าสอบทุกคนและทุกห้องสอบร่วมกับกรรมการกลาง
4. ตรวจนับกระดาษคำตอบของผู้เข้าสอบให้ครบถ้วนทั้งของผู้เข้าสอบและผู้ขาดสอบ และหุ้มด้วยใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ(แบบ สทศ.2) และปิดผนึกซองกระดาษคำตอบด้วยเทปกาวพิเศษแบบทำลายตัวเองทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบของแต่ละวิชาร่วมกับกรรมการกลาง 
5. บรรจุซองกระดาษคำตอบลงกล่องปรับขนาดและปิดผนึกให้เรียบร้อยต่อหน้าผู้สังเกตการสอบประจำสนามสอบ 

6. นำกล่องบรรจุซองกระดาษคำตอบ พร้อมเอกสารประกอบการสอบส่งมอบศูนย์สอบภายใน 2 ชั่วโมงหลังเสร็จสิ้นการสอบ หากไม่สามารถดำเนินการได้ให้รายงานศูนย์สอบ
7. รวบรวมกล่องบรรจุแบบทดสอบทุกกล่องแล้วนำไปเก็บที่ปลอดภัย จัดเก็บไว้ที่สนามสอบ โดยแบบทดสอบทุกฉบับห้ามผู้ใดนำไปเผยแพร่จนกว่าการประกาศคะแนนของสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติจะเรียบร้อย ร่วมกับผู้สังเกตการสอบ  
8. กำกับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตามคู่มือการจัดสอบ ให้มีความโปร่งใสและยุติธรรม และดำเนินการตามนโยบายสนามสอบสีขาวและห้องสอบสีขาว
2. กรรมการกลาง  

2.1   นายอัคเดช   หนวดสันติ                ตำแหน่ง  ครูโรงเรียนบ้านโนนบ่อ

2.2   ............................................................ตำแหน่ง.....................................................

2.3   ............................................................ตำแหน่ง.....................................................
1. มีหน้าที่ 
2. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่กรอกและการระบายในวงกลมให้ถูกต้องของผู้เข้าสอบทุกคนและทุกห้องสอบร่วมกับหัวหน้าสนามสอบ
3. แจกแบบทดสอบและกระดาษคำตอบให้ตรงตามตารางสอบ
4. ตรวจนับกระดาษคำตอบคำตอบให้ครบถ้วนทั้งของผู้เข้าสอบและผู้ขาดสอบ (ตามแบบ สทศ.2) ร่วมกับหัวหน้าสนามสอบ
3. กรรมการคุมสอบ
      3.1 ระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 6
	ห้องสอบที่
	กรรมการคุมสอบ

	
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง/โรงเรียน

	1
	นางสาวอรวรรณ   ปาปะจีย์
	ครูโรงเรียนบ้านโนนบ่อ

	
	นางสาวสลักจิต   ดลประสิทธิ์
	ครูโรงเรียนชุมชนบ้านพระยืน

	2
	นางนิศารัตน์   วงศ์ษา
	ครูโรงเรียนบ้านโนนบ่อ

	
	นายสิทธิบดินทร์   บุญสัน
	ครูโรงเรียนบ้านขามป้อมฯ

	3
	นายดอน   ด่อนศรี
	ครูโรงเรียนบ้านโนนบ่อ

	
	นางวันเพ็ญ   ไม่เศร้า
	ครูโรงเรียนบ้านขามป้อมฯ

	4
	นางบรรจง   ชัยมุงคุณ
	ครูโรงเรียนบ้านขามป้อมฯ

	
	นางสาวจิรวรรณ   ผจงพงษ์ภักดิ์
	ครูโรงเรียนบ้านหินเหิบศิลาทิพย์

	5
	นางคำนึงนิจ   ไชยตาแสง
	ครูโรงเรียนบ้านโนนบ่อ

	
	นางสาวปวีณา   วงศ์แก้ว
	ครูโรงเรียนบ้านป่าหม้อหนองคู


ฯลฯ
    3.2 ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3
	ห้องสอบที่
	กรรมการคุมสอบ

	
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง/โรงเรียน

	1
	
	

	
	
	


ฯลฯ

มีหน้าที่ 
1. แจกแบบทดสอบและกระดาษคำตอบให้ผู้เข้าสอบให้ถูกต้องตรงตามรายวิชาที่สอบและห้องสอบ
2. เขียนชื่อผู้เข้าสอบและให้ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบทุกคน รวมทั้งผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (ถ้ามี ให้ลงชื่อในแบบ สทศ. 3) และกำกับให้ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลลงบนแบบทดสอบและกระดาษคำตอบให้ครบถ้วน
3. คุมสอบ ในการดำเนินการสอบ แก้ปัญหาในการดำเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ           ขั้นพื้นฐาน (O-NET) ให้ถูกต้องตามระเบียบการสอบ ให้บรรลุผลตามที่กำหนดไว้
4. นักการภารโรง
     4.1 นายชุมพล    บัวพรมมา  ตำแหน่ง  ช่างไม้  4    โรงเรียนบ้านแดงราษฎร์สามัคคี
มีหน้าที่ 
· จัดห้องสอบให้ถูกต้องตามระเบียบของ สทศ. และให้ติดรายชื่อนักเรียน รายชื่อห้องสอบหน้าห้องสอบให้ชัดเจน ตามที่กำหนดไว้ 
****************************
