คำนำ
           ด้วยปัจจุบันปริมาณเอกสารของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 มีจำนวนมากและมีแนวโน้มเพิ่มขึ้นทุกปี จึงทำให้เกิดปัญหาในการจัดเก็บเอกสาร การจัดหาวัสดุอุปกรณ์ในการจัดเก็บเพิ่ม สถานที่ในการจัดเก็บไม่เพียงพอ ก่อให้เกิดความไม่เป็นระเบียบเรียบร้อยในสถานที่ทำงาน   การทำลายหนังสือราชการ จึงเป็นองค์ประกอบสำคัญของงานสารบรรณในการบริหารเอกสารราชการให้มีประสิทธิภาพ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ.2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ได้กำหนดให้ส่วนราชการทุกกระทรวง ทบวง กรม ต้องถือปฏิบัติในการทำลายเอกสารราชการเป็นประจำทุกปี ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ได้กำหนดขั้นตอน วิธีการในการปฏิบัติไว้ การทำลายเอกสารที่ถูกวิธี จะเป็นผลดีสำหรับหน่วยงาน และยังช่วยเพิ่มประสิทธิภาพในการจัดการเอกสารของหน่วยงานต่าง ๆ ให้ดียิ่งขึ้น ช่วยลดจำนวนเอกสารที่ไม่จำเป็นลง ทำให้เจ้าหน้าที่สามารถปฏิบัติงานได้สะดวก ภายใต้พื้นที่และอุปกรณ์การจัดเก็บเอกสารที่มีอยู่อย่างจำกัด หน่วยงานแลดูเป็นระเบียบเรียบร้อยขึ้น ในระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ได้กำหนดไว้ใน หมวด 3 ว่าด้วยการเก็บรักษา ยืม และการทำลายหนังสือ ข้อ 66 ถึง ข้อ 70  

การทำลายหนังสือราชการ เป็นการลดปริมาณเอกสารที่หมดความจำเป็น ซึ่งครบกำหนดอายุการเก็บและลดภาระในการจัดหาที่เก็บเอกสาร กลุ่มอำนวยการจึงเล็งเห็นความสำคัญในการทำลายเอกสารตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และแก้ไขเพิ่มเติม
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