ขั้นตอน การปฏิบัติงานรับหนังสือราชการ

                            

รับเอกสาร





หน่วยงานเจ้าของเรื่อง





ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือ/สิ่งที่ส่งมาด้วย/รายละเอียดอื่น ๆ





รอง ผอ.สพป.พิจารณาระบุกลุ่มที่รับผิดชอบ





ผอ.กลุ่มพิจารณาระบุกลุ่มที่รับผิดชอบ





ลงทะเบียนรับด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์





    ส่งเรื่องให้กลุ่มที่รับผิดชอบ





ไม่สามารถระบุกล่ม/ผู้รับผิดชอบ





  ไม่ถูกต้อง





ถูกต้อง                           (กรณีหนังสือปกติ)





ถูกต้อง                                       (กรณีหนังสือปกติ)





ถูกต้อง                                                   (กรณีหนังสือลับ)











