ขั้นตอนการเพิ่มโครงการ
เอกสารที่ต้องเตรียมในการจัดทำ e-GP ไม่ว่าจะเป็นวิธีตกลงราคา หรือ สอบราคา
	1. คำสั่งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง, คำสั่งคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา(สอบราคา), คำสั่งคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงาน
	2. แบบ ปร.4, แบบ ปร.5, และ แบบ ปร.6 เป็นไฟล์ pdf
	3. แบบ ป.ป.ช.01 เป็นไฟล์ pdf
	4. จัดทำบอลลูกที่ 1 ถึง บอลลูกที่ 7 พิมพ์บอลลูกที่ 7 โดยเข้าไปในรายละเอียด ปริ้นข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา จะมีเลขที่โครงการ และเลขคุมสัญญา
	5.หลังจากลงนามในสัญญาเสร็จแล้ว ให้รีบส่งเอกสารเพื่อจัดทำ PO ดังนี้
		- รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง, คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆ
		- แบบ ปร.4, แบบ ปร.6 ที่คณะกรรมการราคากลางจัดทำ
		- ใบเสนอราคา
		- สัญญาจ้าง เอกสารของผู้รับจ้าง พร้อม สมุดบัญชีที่มีหน้าเคลื่อนไหวไม่เกิน 3 เดือน
	6. ในกรณีที่จัดทำสัญญา ตรวจสอบข้อมูลในระบบ GFMIS ไม่ผ่าน ให้ติดต่อผู้รับจ้างส่งเอกสารเพื่อจัดทำข้อมูลผู้ขาย สำเนาหนังสือรับรองทะเบียนพาณิชย์หรือการค้า, สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีหรือ ภ.พ.20, สำเนาสมุดบัญชีหน้าแรกและหน้าเคลื่อนไหวไม่เกิน 3 เดือน,สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 2 ชุด พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องด้วยปากกาสีน้ำเงินและชื่อบรรจง หรือ ตรวจสอบแล้วมีเครื่องหมายถูกอันเดียวข้างบน เครื่องกายกากบาทสีแดงข้างล่าง แสดงความ เลขที่บัญชีธนาคารไม่มีในระบบ ให้ผู้รับจ้าง ส่งเอกสารจัดทำข้อมูลผู้ขายใหม่
 (
2.เลือกเพิ่มโครงการ
) (
1.เลือกจัดทำโครงการ
)[image: ]
 (
3.เลือกเพิ่มรายการซื้อสินค้าหรือบริหารโครงการ
)[image: ]
 (
4.เลือกกำหนดคุณลักษณะเอง
)[image: ]



 (
5.พิมพ์เงื่อนไขการค้นหา
 
หาให้ใกล้เคียงที่สุด ถ้าเป็นงานก่อสร้างพิมพ์ก่อสร้าง............... ถ้าเป็นปรับปรุงซ่อมแซม เลือกงาน งานบริการซ่อมแซมทั่วไป
)[image: ]
 (
6. คลิกเพิ่มเข้ารายการ
 
 ข้อความจะไปปรากฏด้านซ้ายมือ
)[image: ]
 (
7. 
กดบันทึก ก่อนบันทึกให้ดูข้อความทางขวามือด้วย
)[image: ]
[image: ]



[image: ]
กำหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง โดยคลิกเลือก วิธีการจัดหา
[image: ]
เลือกวิธีได้แล้ว คลิก บันทึก ต่อจากนั้นจะปรากฏหน้าจอด้านล่าง
 (
ให้แก้ไขข้อความที่ได้รับงบประมาณ ถ้าเป็นงานก่อสร้าง พิมพ์ ก่อสร้าง......
..................
ถ้าปรับปรุงซ่อมแซม ก็พิมพ์ลงไปให้ชัดเจน
)[image: ]
งานปรับปรุงซ่อมแซม ถือเป็นงานก่อสร้าง  ประเภทการจัดหา ให้เลือก จ้างก่อสร้าง
					  พัสดุที่จัดหา	    ให้เลือก  จ้างก่อสร้างและปรับปรุงอื่น ๆ
					   ให้แก้ไขข้อความที่ได้รับงบประมาณ ถ้าเป็นงานก่อสร้าง พิมพ์ ก่อสร้าง......
				              ถ้าปรับปรุงซ่อมแซม ก็พิมพ์ลงไปให้ชัดเจน
					  
แหล่งของเงิน-เงินงบประมาณ   ให้เลือก หน่วยงาน,กรม  และคลิก ข้อมูลงบประมาณ 
[image: ]
ระบุรายละเอียด ของ ราคากลาง  Browse แบบ ปร.4, แบบ ปร.5 และ แบบ ปร.6 และ แบบ ป.ป.ช.01 เป็นไฟล์ pdf
[image: ]
จากนั้น กด บันทึก เพื่อเข้าสู่ลูกบอลปกติ 
image7.png
% & swmsindasninmats &) Web Siice Galley ~ Fiv B v @ v Pagew Sifetyv Tookv @+

o Hadudwmsauins msiueaadnsasiudiauing
O swinsdanaiill (72.10.15.01) SolildmuunAns U





image8.png
)| hitps: vebjsp £ - @ & X |

procesz3 gprocurement. go.thegp2procmzin < uilnsimsindasain

Fle Edt View Favortes Tools Help
Sodasninamnds &) Web Sice Gally

Guduiauins
<éndaniEmsiamn>
=] swEmsanumy (72

SoiifnnTanitdadan
eaanuukazaANLTALTEANAS
epanuukazmANOLTAETERaEaN
[Teaanuukamuannulagiddaidantuydataivun
oaanuuazmuaTanTEirdane
SoaanuuazmuATanTEiAlsm ALY
szmenanaidnwsating (e-bidding)
szmanadidnusating (e-bidding)

WinEwma | ensTiE aanduiueas wnafedasiuiindaya





image9.png
e [ hitps//process3.gprocurement go.th/egpZprocmainWieb/jsp. £ - @ G X |
Fle Edt View Favorites Tooks Help

% & swmsindasninmats &) Web Siice Galley ~ B - B - O @ - Page~ Sefety~ Took~ @~

WinEwma | ensTiE aanduiuas wnafedasiuiindaya
Aunaumsiian

o slasmsiatadain

1. nadiduenidansnidududtundu e-market daoryrasandns L
vy nszany A4 70 unsinnifuTE e-market ushfiniudasnsananidninz
2. nsdidusiituilindy e-market i iilusiassamnandngaLy
3. daniEmsdadataing
nsalEnsiamn e-Market nansduduiavinmsidluasdasseydamdnsas Biasudn

<+

diasuraadneazasud sz aRoATaswINg





image10.png
e }| < hitpsiiproce

File Edit View

& £ sum

Favorites Tools Help.

Sadramnds ] Web Sice Gallry =

i
* dszannsdamn

* faaitem

“nadtdoriaaiodasie (gndaus axiae/aasian nusw) (sundaus axiae/aasize nalmy @

Sauly

* fowlszna
tauiitasons
* datasons

* Ansiansan
* amsiasan
* msdiniiadu

AvsyauoulsznA AT

anasman

Soniado =

enaaiieuanfusedug -

aéian ansfian
2559[~ * dsaavtasems [fadadadhonnduaaming
tawiitasonsida
o
susstianus,
Towganaman
= e ST esanig
\Eansin BT
<didanmdnang>

O anuoulsnnanind  Snoullianiu





image11.png
2procmainWeb/jsp O + @ & X || 4

Fie Edt View Favortes Tools Help
% & swmsindasninmats &) Web Siice Galley ~

(laaidanassian

*iEmsiansan © e SAwanEns Ssang

*namsiaen (sEunesndae) 1 My
* mmdninmdu [sw GFMIS -

nsgniuoulsanaiasoms U gaiuonilssnanind  dnouldaniu
(wirTassnisaniuoulssnasul)

Amnuduoulsznatasns m

uvasnaadu-tSuomlszna m

undsuaofu-tSunanoulsna wm [ <édnfanmisanduuan ws.uoumsanas [+

R v (Gamassdn)

msdadafainoiuiu 1 ssnnmdasuurlvislszmanamnan(mmaeds)

Wingwma | NensTiE eanduduas wnafedasiuindaya
* dnyssasiliasiniusiuy w0 #8845/ 1 ENTER(Hhussifalinl) wisanibisiansatudin
dayatusunle’





image12.png
al
. hitps/process3 gprocurementgoh/egp2procmain )

Fie Edit View Favorites Tools Help

eb Slce Gallery v

imsiadadadumats £ v Pagev Safetyv Toolsv @~

Wusinsiainate

Fnanan 100,000.00 w1

“datule Browse

2
ES

Browse.

Browse.

Browse.

Browse.

Browse.

Browse.

Browse.

Browse.

e NN s W e

Browse.

t R B % R EEEE]
[ [ ¢ [ ¢ [¢ ¢ [¢ [«

10 Browse.

nawe : el aanduduns wnafedasturindaya
dasuunlvlsianasumana pdf atnoay 1 waxtuusiaziddastinnatlaiiu 2 sinslue
nsdlonriaadneatans Wuuulvlduuy Us.4 uuy 15,5 wamwy ¥s.6

nsdlunaaenalsn ivbldsuannanag





image1.png
& &

i £ Wel

SR>

@ v Pagev Safetyv Tools~

Fvhununtsda

913 98

1230

Juiszana

MIuAIIARY
AITUMIHMUATIAN
naYy/MsInnITe

ToARUENTIUNTT

2 p
waguua

UINIMAIANG





image2.png
S oo v o vl WERD S B C

Fie Edt View Favorites Tools Help
% & swmsindasninmats &) Web Siice Galley ~ A-8-=

o Hadudwmsauins msiueaadnsasiudiauing





image3.png
a|

[ T
@ 8mstdom

28 waasmou 2558

s:uu e-Catalog
wihsdadamass (RFI/RFQ)

nsuUrBna

Hadudh/lssimiudnsag (DBID)
nannaiy “imoms” daidaniui/lsusududian (DBID)
whwms.

siumEaims, dssiwduditas (DBID) :

\dautamsdinn :

CRELY]

snduTan : | Fulfulisaaaenaibias)

audmidauins sziamdudaian wiuu
(UNSPSO)] (0BID)

ssziadudatiau

(0BID)

oo : daesanuasSsaRuR RN an
annsanadiiia iRaguandoels
saemsaumamsaan Winalugathnansaan

B | csuinin

© anudvdng nsudyiinans nsnsenisads 2556





image4.png
& ssuu eCatalog o
[ & e

s:uu e-Catalog

nsuUrBna

el =i [

@ 8mstdom
28 wasimu 2558
wihusadamads (RFI/RFQ)

Sumsdudidaims 05w

antamsdunn : g RS, Usidudian (0BID) : | smuod
urinatins (UNSPSC) <

o W(72101501

SMSIRNUA(T210T505)

saimasun(72102101)

sadnsa2141511)

M eAu72141505) Y

i RU2141502)

aimsnoateRuth(72141208)

snduTan : | Fulfulisaaaenaibias)

auswduins Aszinwdudian wiue | MUENEARE9Ra20(72141202)
wersr” - onm B T e
(0B1D)

dueh/ilssimiuengag (DBID)

nannaiy “imoms” daidaniui/lsusududian (DBID)
whwms.

oo : daesanuasSsaRuR RN an
annsanadiiia iRaguandoels
saemsaumamsaan Winalugathnansaan

© anudvdng nsudyiinans nsnsenisads 2556





image5.png
& ssuu eCatalog o
[ & e a

@ 8mstdom

s:uu e-Catalog N

nsuUrBna wirndadamads (RFI/RFQ)

Sumsdudidaims 05w

dueh/ilssimiuengag (DBID)

nitamadion : i, dsadudian (OBID): | magmsioun2101S0T — — —
s ) e ) nsanat "hudhmems” daandu smduddas (OBID)

o whmams

ncifian ; | uluiomaaanntibis) amsn s 1-1 (@0 10ms) K4 1b N

Audmdauians Aszamdudhtiag wboem Fulnlge
(UNSPSC)/ (DBID) e
Asnanduatian
(DBID)
1 72d0as0r- - - 3032558 - o
p—— - R : ddaemsanuanSadudviaUsamiuitan
amanaiiia tagnoansuels

saemsaumamsaan Winalugathnansaan

B | csuinin

© anudvdng nsudyiinans nsnsenisads 2556





image6.png
& ssuu eCatalog o
[ & e

s:uu e-Catalog

nsuUrBna

el =i [

\aulamsdinn : siadudwisuims, dsavduisan (DBID) : | smasmsieuasnl72101501)

ncifian ; | uluiomaaanntibis) amsn s 1-1 (@0 10ms) K4 1b N

audmidauins sziamdudaian wiuu Skl
(UNSPSO)] (0BID) wan
ssziadudatiau
(0BID)

1 72101501- - - 13/03/2558
]

@ 8mstdom
28 wasimu 2558
wihusadamads (RFI/RFQ)

Sumsdudidaims 150ms

dueh/ilssimiuengag (DBID)

1 omndmsaumnit x

oo : daesanuasSsaRuR RN an
annsanadiiia iRaguandoels
saemsaumamsaan Winalugathnansaan

B | csuinin

© anudvdng nsudyiinans nsnsenisads 2556





